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Dogrudan Temin ile Satin Almaya iliskin s Siireci
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Toplam Sayfa Bir(1)

Sira No Faaliyet is Akist Sorumlular S}lrece Da!n} Olan Dokiiman / Kayit / Mevzuat
I¢ / Dis Birimler
Ihtiyaglar dogrultusunda Miidiirliige bildirilen
satin alma talepleri 4734 Sayili Kamu fhale
Kanununa gore degerlendirilir.Satin alinmas1 | Tasmir Kayit
diistiniilen malzeme veya hizmet ile ilgili Yetkilisi, ilgili Tagimir Kayit Yetkilisi,
bilgiler (katalog,resim,teknik,sartname,numune, | birimler, Taginr ilgili birimler, Tagmir
1 bakim-onarim, maliyeti Kontrol Yetkilisi, [Kontrol Yetkilisi,
etkileyecek her husus)satin alma birimine Harcama Gergeklestirme
gdnderilir. Biitgedeki 6denek durumuna gore | Yetkilisi,Piyasa Yetkilisi, Harcama
Ihtiyaglara yonelik harcama onay1 verilir, Arastirma Yetkilisi
piyasa arastirmasi yapilr, ilgili firmalardan Komisyonu Uyeleri
alman teklifler degerlendirilir.Uygun bulunan
teklif i¢in satin alma siireci baglatilir.
Taginur kayit yetkilisi,
Alinacak malzeme ile ilgili piyasa aragtirmasi | Tasmur kayit ilgili birimler, taginr
yapmakla gérevlendirilen personelin verdigi yetkilisi, piyasa kontrol yetkilisi,
2 bilgi ve belgele rdogrultusunda piyasa fiyat arastirma (satin harcama
arastirma tutanagi diizenlenir,gorevliler ve alma) komisyonu yetkilisi,piyasa
harcama yetkilisi tarafindan imzalanir. tiyeleri arastirma (satin alma)
komisyonu iiveleri
Muayene ve kabul komisyonu alinacak
malzemeyi kontrol eder, raporu olumlu ise;
teklif formlari, piyasa arastirma tutanagi, alinan
. . Tasmur Kayit
malzemenin faturasi ve kabul komisyonlari Yetkilisi.Muayene ve . . . L B
raporu dogrultusunda Tagmir Kayit ve Yonetim | Tasinr Kayit MU y Gegici Alind1 Fisi, Taginir Islem Fisi, ?lyasa Aragtirma Tutanagl,
. . R e Kabul Komisyonu Fatura, Muayene kabul Formu, gerekli durumlarda teknik sartname,
sistemine girisleri yapilir, ambara kayd: Yetkilisi, Muayene | .. . .
3 - . L s . . Uyeleri, vergi borcu yoktur yazis1 / Evrak dosyas1 / KBS (TKYS)/ MYS
saglanir, Tagmir islem Fisi (TIF) kesilir. Kesilen |ve Kabul Gerceklestirme /EBYS  Anayasa
TIF mul.la.seb'e sistemine génderilere_k Var_hk Komisyonu Uyeleri Yetkilisi, Harcama 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali
Islem Fisi (YIF) olusturulur. MYS sistemi Yetkilisi Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 488 Sayili Damga Vergisi
iizerinden VIF ilgili harcama talimatiyla Kanunu,4734 Sayih Kamu fhale Kanunu.
iliskilendirilerek 6deme emri olusturulur,
gergeklestirme gorevlisine gonderilir.
. .. T Kay1t Yetkilisi
Gergeklestirme gorevlisi MYS de 6deme Tasmur Kayit Agimir Saylt Ty
S - Gergeklestirme
emrini inceler uygun bulursa onaylar, harcama | Yetkilisi S
e . e . Yetkilisi Harcama
4 yetkilisine gonderir. Harcama yetkilisi Gergeklestirme . I
. . R . Yetkilisi, Strateji-On/I¢
onaymdan sonra ddeme emri belgesi Yetkilisi Harcama
o . Kontrol Muhasebe
muhasebeye gonderilir. Yetkilisi o
birimi
Odeme emri belgesi ve satin alma evraklari
(ge@kh durumlarda ek 01ar§kl teknik sartname, Taginir Kayit Yetkilisi
vergi borcu yoktur yazis1) ikiser niisha .
. L Gergeklestirme
hazirlanir, ger¢eklestirme yetkilisi ve harcama -
. : . Tagimnur Kayit Yetkilisi Harcama
5 yetkilisi imzalar , belgelerin asli Strateji/ i¢ i e RS
Lo . R Yetkilisi Yetkilisi, Strateji-on/i¢
kontrol birimine gonderilir. Bir niishasi
. . . kontrol muhasebe
Yiiksekokulda satin alma islemleri (harcama birimi
iglemleri)dosyasinda standart dosya diizenine
gore muhafaza edilir.
I¢ kontrol birimince evraklarda aritmetik bir Taginir Kayit Yetkilisi
hata tespit edilirse ddeme evraklar1 harcama Gergeklestirme
6 birimine iade edilir. Hata aritmatik degilse ii¢ is [ Tagimr Kayit Yetkilisi Harcama
giinii igerisinde hatanin diizeltilmesi istenir. Yetkilisi Yetkilisi, Strateji-on/i¢

Diizeltilen 6deme evraki MYS tizerinden tekrar
muhasebeye gonderilir.

kontrol birimi ,
Muhasebe birimi
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